
  Web 履修登録マニュアル   
 
１．利用環境 
 
本システムは、以下の環境をサポートしています。 

ＯＳ 
Windows 7, 8, 8.1,10 
MacOS X 10.10.x, 10.11.x 

ブラウザ 

Microsoft Edge 
Internet Explorer 11 
Google Chrome 
FireFox 
Safari 
※ Safari では画面に表示されているメッセージが表示しきれない場合があります。 

※ これより後のバージョンは未検証です。 
 
２．ブラウザ操作時の留意事項 
 
ブラウザ操作時に以下の留意事項がありますので、ご注意ください。 

(1) [戻る]ボタンおよび【F5】キーについて 

ブラウザの[戻る]ボタンやキーボードの【F5】キーによる画面の表示、更新はできません。画面上

のボタン・リンクを使用してください。複数ウィンドウや複数タブを使用すると、エラーとなり操

作を継続できない場合があります。 

 

(2) セッションタイムアウトについて 

無操作（画面の移動が無い状態）が長時間続くと、タイムアウトとなり認証失敗の画面が表示されま

す。その際、入力内容は破棄されてしまいますので注意して下さい。 

 
３．各手続き・機能の利用可能期間について 
 
以下の期間のみ利用可能です。 
 
【履修登録・変更】 履修登録期間中・履修確認期間中及び後半科目履修変更期間 
 
【履修確認】 履修確認期間中 
 
【成績照会】 当該学期前半開講科目成績先行発表期間 

および当該学期成績発表日から次学期履修確認期間終了まで 
  



４．履修登録の方法 
(1) ポータルサイト 
 

 
⇒ ユーザ ID(“g”＋学籍番号)、パスワード※を入力し、ログインボタンをクリックしてください。 
※ パスワードを忘失した場合、ログインできない場合は、情報基盤センターでパスワードの再発行

(200 円)が必要です。 
 

 
⇒ 画面上部の「リンク集」をクリックしてください。 
 

 
⇒ 「■講義情報」の「履修登録・確認」をクリックしてください。 
  別ウィンドウで履修登録・確認システムが開きます。 
 
 



(2) 履修登録・確認システム 
 

 
⇒ ユーザ ID(“g”＋学籍番号)、パスワードを入力し、ログインボタンをクリックしてください。 

 
 

 
⇒ 【履修登録・変更】をクリックして下さい。 
※ これは履修登録期間中のみ有効です。 
  



(3) 履修登録画面 
 

 
履修登録画面として、各曜日・時限の時間表が表示されます。 

⇒ 履修登録したい曜日時限の   をクリックして下さい。（例：月曜１時限） 

※ 集中講義は画面右上の「集中講義選択」ボタンから選択してください。 
※ 卒業研究は事前登録されていますが、申請ボタンを押し、履修登録を完了させる必要があります。 
※ 初回授業等で履修者調整を行う応用体育などの一部の科目は履修登録画面に予め表示されている

場合があります。 

 
 
 
⇒ 講義選択画面がフロートウィンドウで表示されますので、履修登録する科目を選択し、【登録する

ボタン】を押すと、以下のように時間割画面に反映されます。 

①履修登録する科目を選択する。 

②登録するボタンを押す。 
履修できない科目が表示される場合もありますので、時間割や学修要覧

で確認して、履修対象となっている科目を選択してください。 



 

 
⇒ この操作を各曜日時限で繰り返します。 
 

 
⇒ 講義の選択が完了したら、【入力内容を確認する】ボタンをクリックします。 
※ 他キャンパスで開講される教養科目を選択した場合、キャンパスが赤太字で表示されます。 
※ 画面右下の履修単位数の表は集中講義などの履修登録単位数の上限対象外とする科目はカウント

されません。 
  

③時間割画面に反映される。 

クォーター開講の場合は対で開講されている

両方の時間に表示される 



(4) 履修内容確認画面 
 

 
⇒ 登録した内容を確認し、【この内容を登録する】ボタンをクリックします。 
※ この画面は登録内容確認画面です。この画面でブラウザを閉じた場合、これまで入力した内容は登

録されません。 
  

この画面は登録内容確認画面です。この画面で、ブラウザを閉じた場合は、 

これまで入力した内容は登録されません。 



(5) 登録完了画面 
 

 
⇒ 登録が完了しました。登録内容は【印刷する】ボタンをクリックすると印刷できます。 
なお、履修登録期間中の履修登録内容の変更は何度でも可能です。最後に登録完了した内容が申請され

ますので、注意してください。 
 
(6) 印刷プレビュー画面 
 

   
⇒ 履修登録完了後、【印刷する】ボタンをクリックして、登録内容を印刷し、申請日付・時間を記入し

てください。印刷した用紙は必ず学期終了まで保管しておいてください。  



５．履修確認の方法 
 

 
⇒ 「履修登録・確認システム」のメニュー画面から【履修確認】をクリックして下さい。 
※ これは履修確認期間中のみ有効です。 
 

 

⇒ 履修登録内容を確認することができます。一覧形式と時間割形式を切り替えることができます。 
 
履修確認画面に表示されている内容がその学期に履修している科目となります。確認画面は必ず印刷し、

印刷した用紙は学期終了まで保管しておいてください。もし登録した内容と異なっている場合は、この

画面を印刷した用紙と、登録完了画面を印刷した用紙を準備して教育支援センターに来課してください。 
  



６．履修変更の方法 
(1) 履修登録・確認システム 
 

 
⇒ 履修変更期間中に「履修登録・確認システム」のメニュー画面から【履修登録・変更】をクリック

してください。 
  



(2)履修変更画面 
 

 
⇒ 履修変更可能な講義のみ操作が可能になっています。履修登録と同様に変更したい講義を選択し、

すべての選択が完了したら、【入力内容を確認する】ボタンをクリックします。 
※ 履修単位数の上限は当該学期の履修登録の際に登録した単位数となります。 
  



(3)変更内容確認画面 
 

 

⇒ 変更後の履修登録内容を確認し、【この内容を登録する】ボタンをクリックします。このボタンをク

リックするまで変更は登録されません。 
  



(4)変更完了画面 
 

 
⇒ 変更の登録が完了しました。登録内容は【印刷する】ボタンをクリックすると印刷できます。履修

変更期間中は何度でも変更が可能ですが、最後に登録した内容で確定となりますので注意してください。 
※ 変更後は最終的な登録内容を印刷し、申請日付・時間を記入してください。印刷した用紙は必ず学

期終了まで保管しておいてください。 


